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pierung der Muster

orlagen in den DWS-Merkblattern 1807 und 1809
iden grundsatzlich nicht nur nach der Grope der
Unternehmen (Mitarbeiteranzahl, Bilanzkennzahlen etc.), da sich
die Anforderungen an Verfahrensdokumentationen diesbeziiglich
nicht signifikant unterscheiden. Fir Zwecke einer VFD eignet
sich eher eine Gruppierung nach typischen EDV-Systemland-
schaften. Wesentliche Kriterien sind dabei die Menge der einge-
setzten EDV-Teilsysteme sowie der Outsourcing-Grad von (Teil-)
Diese Mustervorlage fir ei i Prozessen (typischerweise Auftragsbearbeitung, Buchfiihrung,
(VFD oder auch GVD) fii Steuerberatung und E-Commerce-Systeme).

1. VORBEMERKUNG

kleine und mittlere Un
skizzierten Gru

Typische Systemaufbauten bei Kleinunternehmen sind:

e Ein zentrales System, mit Outsourcing der Buchfiihrungsauf-
gaben

e Ein zentrales System mit eigener Buchfiihrung

* Wenige Systeme ohne E-Commerce

* Wenige Systeme mit E-Commerce

2.4 Anforderungen an die Dokumentation

Grundsatzliches Ziel einer Verfahrensdokumentation ist es,
dem sachverstédndigen Dritten (u.a. den Betriebspriifern) ein
ausreichendes Verstandnis der eingesetzten EDV-Anwendungen

und der Zusammenhé&nge zu verschaffen und den Zugriff fur die
men werden allgemein als Unternehmen mit 10 Priifungen zu sichern.

arbeitern und Umsé&tzen von bis zu 10 Mio. ~ definiert.

unternehmen haben bis zu 10 Mitarbeiter und einen Jahres-  Aper die Erstellung oder die Uberpriifung einer VFD bietet auch
umsatz von bis zu 2 Mio.  (KMU-Definition der KfW). die Chance, die eigenen Systeme einmal selbst aus Priifersicht
2 Grundsétze zur ordnungsmapigen Fiihrung und Aufbewahrung von  zy sehen und eignet sich sogar dazu, eine eigene Priifungssimu-
Biichern, Aufzeichnungen und Unterlagen in elektronischer Form lation durchzufiihren.
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