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Die Vorbereitung und Durchführung von Gesellschafterversamm-
lungen gehört vielfach zu den Standard-Aufgaben, die ein Steuer-
berater für die von ihm betreute GmbH wahrzunehmen hat. Sind 
sich die Gesellschafter der betreffenden GmbH einig und Kon-
fl ikte im Gesellschafterkreis nicht in Sicht, so sind etwaige Form- 
oder Fristverstöße bei der Ankündigung und Einberufung der 
Gesellschafterversammlung häufi g nicht relevant und werden in 
der Versammlung (in der Praxis regelmäßig als Vollversammlung, 
§ 51 Abs. 3 GmbHG) durch Verzicht der Gesellschafter geheilt.

Doch leicht schleichen sich bei der Ankündigung der und Einla-
dung zur Gesellschafterversammlung und deren Durchführung 
formelle oder inhaltliche Fehler ein. Wie können solche Fehler 

vermieden werden? Was ist im Einzelfall zu tun? Antworten 
hierzu fi nden Sie in der folgenden, an den Praktiker gerichteten 
Checkliste und den ihr vorangestellten Erläuterungen. Bei deren 
Verwendung sind stets die Beschränkungen durch das Rechtsbe-
ratungsgesetz zu beachten.

1. RECHTLICHE GRUNDLAGEN

Einberufung und Durchführung einer GmbH-Gesellschafterver-
sammlung richten sich grundsätzlich nach den Regelungen des 
GmbHG, und zwar insb. nach den §§ 46 ff. GmbHG. Allerdings 
sind die meisten dieser gesetzlichen Bestimmungen dispositiv, 
sodass in der Praxis regelmäßig in der GmbH-Satzung hiervon 
abweichende oder ergänzende Regelungen getroffen werden.

Zwingendes Recht sind lediglich die Regelungen zum Schutz 
von Minderheiten-Gesellschaftern, insb. gem. § 50 GmbHG. Das 
GmbHG schützt insoweit Gesellschafter, die allein oder zusam-
men mit anderen Gesellschaftern zu mind. 10 % am Stammka-
pital der GmbH beteiligt sind und gewährt diesen das Recht, 
die Einberufung einer Gesellschafterversammlung zu verlangen 
(§ 50 Abs. 1 GmbHG) bzw. die Aufnahme einzelner Gegenstände 
zur Beschlussfassung der Gesellschafterversammlung in die 
Tagesordnung zu erzwingen (§ 50 Abs. 2 GmbHG). Wird diesem 
Verlangen nicht entsprochen, spricht § 50 Abs. 3 GmbHG den 
Minderheiten-Gesellschaftern ein Selbsthilferecht zu, sodass 
 diese selbst berechtigt sind, eine Versammlung einzuberufen 
bzw. einen Beschlussgegenstand zusätzlich anzukündigen. Er-
gänzend sieht § 51 Abs. 1 GmbHG die Einberufung mittels einge-
schriebenem Brief unter Wahrung einer Mindesteinberufungsfrist 
von einer Woche vor, die zwischen der formgerechten Einberu-
fung und dem Tag der Gesellschafterversammlung liegen muss.

Außerdem sind bei der Einberufung rechtzeitig die Tagesord-
nungspunkte und der Zweck der Versammlung so konkret anzu-
geben, dass damit alle Gesellschafter Gelegenheit haben, sich 
angemessen auf die Beschlussfassung vorzubereiten.

Über Beschlussgegenstände, die nicht vor der Gesellschafter-
versammlung in der Tagesordnung angekündigt wurden, kann 
in der Gesellschafterversammlung nur dann ausnahmsweise ein 
Beschluss gefasst werden, wenn alle existierenden Gesellschaf-
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